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1. Introduccioén

Erasmus+

A El Prgrama Europeo ERASMUS + sustituye al PAP (Programa de Aprendizaje Permanente)

A Este Programa tendra una vigencia desde 2014 hasta 2020

A Los proyectos no se pueden presentar a titulo individual sino que son las Instituciones las

que los presentan.

A Las distinas iniciativas que se contemplan se realizaran en linea, no hay presentacion en

papel.

A Debido a estos dos cambios importantes es necesaitketuificacion previa de los
centros

A Los msos necesarios papmder presentar una solicitud son:
1. Apertura de ura cuenta erBJ Login (antiguo ECAS)

A ECASEuropean Commission Authentication SysteBistema de
autenticaciéon del usuario de la Comision Europea)

A Sise dio de alta en ECABel pasadgno es necesario gestianuna
cuenta en EU Login.

2. Alta en el URF de la instituciéA Obtencion de PIC
A URF= Unique Registration Facility (Servicio de registro tnico)

A PIC=Participant Identification Code (Codigo de identificacion del
participante)

3. Validacién del PI®, Subida de documentos
4. Cumplimentacion del formulario de solicitud

A continuaciéon vamos a ver cada uno de estos pasos en detalle.
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2. Apertura de una cuenta en EU Login

Es el primepaso necesario para obtener elPde la institucidn solicitante.

Manual dé portal EU Lag disponible erManualBJ Login en la web del Sepie

Facilitar la informacién béasica del centro, incluyendo una direazdcorreo electronico
(se recomienda quBlOse use una direccion de correo personal sino una genérica del centro,
por ejemplo lanstitucional)

Una vez cumplimentados los datos se recibird un correo electrénico de confirmacion,
necesario para terminate crear la cuent&J Login

Pasos pararearla cuenta:

A Para crear la cuenta, acceder a la directitips://webgate.ec.europa.eu/cas

A 1 OOSRS NXuentat:/ NB |

E U Log In E*EI:S; o espaniol (23)

One account, many EU services

Para continuar inicie sesion

Utllice su direccion de correo electronico

/ ———

0 utilice el documento de identidad electronico de su

F&ol, rapida y segura descargue 13 aplicacion movil ECAS

& 555 | > Goperi

Juan Luis Fernandez Rodriguez, Francisca Garcia Bernal

Ultima Actualizacién diciembre 261 -3-


http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2017/EU_login.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/cas

gk e )
L CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

Erasmus+

A Rellenar toda la informaciégque nos piden y pulsar érear cuenta
(Se recomienda que NO se use una direccion de correo personal, sino una genérica del
centro, por ejemplo la institucional).

Crear cuenta

Ayudz para usuarios edemos

Nombre

Apellido

Correo electronico

Confirmar el correo electronico

Idioma del correo electronico

espanol (es)

Escriba el codigo de laimagen

E Al activar esta casilla, reconoce gue ha leido y

comprende la declaracion de privacidad

A Nos mostrara un mensaje indicando que vamos a recibir un email en boeMas
instrucciones para comptar elregistro (puede que nos muestre un error al pulsar en
Crear cuenta, pero finalmente el correo nos llega y la solicitud se tramita igualmente)

Crear cuenta

Gracias por registrarse. Recibird un correo electronico que le permitira
completar el proceso de registro.
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A Comprobamos la bandeja de entrada de nuestro correo y debemos encontrar un mensaje

conun enlace al que dirigirnos para completar el registro

D—j Office Outlook b Acess | ocr P b i Esta carpeta ~ |2

& Responder £ Responder atodos @ Reerviar | B Mover | Blbar | Comer

Eowdores | @ Cerrar sesiin

Su contraseiia
Servicio de Autenticacidn de la Comision Europea [ecas-admin@eac.europa.eu)

de lectura, Haga dic agul para enviar confirmacin.

|| Bandeja de entrada (1}
4| Borradores [2]

L@ Comeo rodeseado

(5 Deleted taens

(=) Elemerios enviados

Enviado el: martes, 12 de ereso de 2016 12:46
Para:

Estimadofa oom w—mm m L,
Ha completack e 45, Servico de in de la Comisién Eurcpes.

Haga che para ver Lodas las carpetas = Su nombre de usuario esi(e gl digma,

P M
[ Emviades
Ty Redbidos oste enlycy

3 cupo pt-al primaria 2014... le;de un mioama de 1 h 30 min para aear su conkrasedla, Transcurmido este plago, podrd presentar otra sobcbtud siguiendo o mismo erlace; deberd introducie
&3 Aduinistrar carpetas, Sl aste enbace o fundons, pueds copéar la decckn siguicrite (asegirase de copkar o drs )} v pegarla en ko barra de drecc

a shja siempre el d v no eComisis 3.

Sitiene sigin problema, no responda & este mensaje; consube las pgings de ayuda o de cortacto del stio an el que inkerka registrarse.

Nota: despuds de reciin este mensaje pusden Dassr uncs Gnoo minckos hasts que el Stio reconoecs su registro,

Envda este mensaje
ECAS - Servicio de Autenticacdn de | Conisidn Europes

B nombre de usar s

Okt g g e gy T e

A Al acceder nos pedira que asignemos una contrasefia a nuestra cuenta. Seguiremos las
indicaciones para asignar una contraseigura(de al menos 10 posiciongso puede
contener parte del logiw de nuestro nombre, se debe cambiar cada 3 mgsesdebe

coincidir con lasiltimas 5 claves usadasPulsar en Submit

New password

Please choose your new password.

ngarcern
(External)

Mew password

Cenfirm new password

Passwords cannot include your username and must contain at least 10
characters chosen from at least three of the following four character groups
(white space permitted)

« Upper Case: AtoZ

+ Lower Case: atoz

« Mumeric: 0to 9

» Special Characters "% 81"+ - /<= R@ N\ _ i~

Examples: HwBRRjoPr* KvDLngykZd uGsuSAvsi
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A Nos mostrara un ensaje de confirmacién que indicara que ya tenemos operativa nuestra
cuentaBU Login

New password

Your EU Login password was successfully changed.

Este usuario(correo electrénicoy contrasefia nos van a permitir identificarnos en los servicios
y portalesde la Comisién EuropeaomoURFUnique Registration Faciljty MT+(Mobility
Too) , OEETOnline Expert Evaluation Tool)Project Results Platform

EU Login e (@ | e

One account, many EU services

Francisca GARCIA BERNAL 'n

Inicio de sesion con éxito

Esta conectado a EU Login.

Para impedir la conexion automatica, pulse Desconexion o cierre todas las

ventanas del navegador
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3. Alta en el URF de la instituci on A Obtencion de PIC
URF= Unique Registration Facility (Servicio de registro Unico)

PIC= Participant Identification Code (Cédigo de identificacion del participante)

El URF (Sistema de Registro Unico) esta alojado en el Portal itipRate de la @mision
Europea por eso antes de dar de alta nuestra institucion en el URF es necesario disponer de

una cuentsBJ Login

Manuales de URF disponibles en:
wManual resumido en espafio(o buscar en Googllta URF OAPEE
wManual completo en ingléson capturas de pantalla:

Pasos para dar el alta de nuesimatitucion en el URF:

A Acceder &Portal del Participante ela direccion
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

A Nos identifcamos con la cuentAJ Logimue hemos creado en el paso anterior

Contact | Legal Motice | | English =

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal

European Commission > Education & Training = Participant Portal = Home

European
Commission

HOME = ORGANISATIONS » EXPERTS =  SUPPORT~

The Beneficiary Register has been changed to provide more accessibility and functionality,

In order to benefit from these changes we kindly ask you to close and reopen your browser before performing anyction on your organisation or

registering a new one.

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Voluv:iteering Participant Portal

The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects und .r the programmes:

under one of th you are required to

erson, in the

Are you a new user?

Do you already have an ECAS account?

@ European Communities

Juan Luis Fernandez Rodriguez, Francisca Garcia Bernal

Ultima Actualizacion diciembre 261 -7-


http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2014/codigo-pic---guia-rapida.pdf
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/manual/urf.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

Bl 5555550 e B - i
: : rasmus
Comunidad de Madrid

A Enel menGORGANISATIONREGISTER St SOOA2Y I NJ awS3IA&AGSNI hNBI yA

Contact | Legal Notice | | English =

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal

Training = Participant Portal = Register &n Organisation

HOME ORGANISATIONS - PROJECTS = EXPERTS « SUPPORT +

Reg My Organisations 3 —

Search

To participate in proposals and projects, you must register your organisation first.
after registration, a unique identifier is assigned to your arganisation

This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactions. A
single registration is required for each organisation in the systemn,

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. rou can check the information you will need for
the registration in the documentation of the call for proposals. Please note that you have to register your organisation before submitting a project

application.

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and will keep

it until you complete it or for up to one year after its last edit,

How to update your organisation data?

Mmodify registered data upload supporting documents Modify validated data

If the Yalidation Services have not started If the validation Services have already If your data has been validated by the
the validation of your data yet: started the validation process: validation Services:

To rmodify the data of your crganisation, click “You are able to upload additional documents only the Legal Entity Appointed

the My Organisations option in the up to 10 MB. Once uploaded, thess documents Representative (LEAR) (or & person with the
organisations menu, then click the ED button may not be withdrawn or madified. Account administrative role for your

next to the name of your organisation. arganisation] is authorised to request

organisation data modifications and provide the
supporting docurnents via the My
Organisations option in the Organisations

dongparticipants jport slf plen

A Nos mostrar&in asistente con los distintos apartados que tendremos que ir
rellenandoUsaremodos botones dePrev y Next> para ir pasando de uno a otro.

Contact Legal notice | English

Education and training

Participant Portal - Beneficiary Register

Commission> Education & Training» Participant Portal» Beneficiary Register

European

m Identification Organisation Contact Summary Success

- — ——— ——————— ——— .

"Welcome to the Beneficiary's Register

The Registration Wizard will guide you through the process of registration.

»

« Please keep the basic legal information + The registration process normally takes + At the end, It will assign and display the PIC
(Registration extract, VAT data) of the about 5-10 minutes to complete. The system (Participant Identification Code) of your
organisation at hand 50 you can fill in the will automatically save the information provided  organisation

forms quickly and correctly. during registration in case you want to exit the

wizard. Your data will be restored the next time
you will access the Beneficiary's Register.
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A Identification :

m Education and training

European

Commission Participant Portal - Beneficiary Register

& Training > Particips

Welcome Identification Organisation Contact Summary Success

Identification

Please fill in some preliminary information about your organisation required to check if this organisation has already been registered, as well as to identify any
existing PIC numbers of similar organisations that could potentially match your reguest

Legal hame * e Demo Organisation
Establishment/Registration country * e Spain (ES) N
Registration number (i ] 123456789
VAT number * o BE123456739
AT number not applicable
Website i)

iy CRIMO . Com

A Introducir el nombre legal de nuestro centro
A En Registration number, incluir el codigo de centro 28

A En VAT number, incluir el CIF de la institucion
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A Organisation

Welcome Identification Contact Summary Success
® @ & & & 9

Organisation

Fill in the information related to the D'qﬂﬂ\‘,\ﬂtlﬂr you want to register, as stated in your official documents :TE_[JISII ation act/statute, WAT extract, etc)
Legal name and status

Legal name * e

Describe the legal stafus of your organisation by selecting the appropriate cplions

Legal status e C 3 natural person ® a lzgal person

e C non-profit ® for profit

(5 ] @ private entity © public body

(5 ] Onco
Registration datz
Establishment/Registration country * (; ] Spain (ES) W
Registration number 5} 2800
Registration date e 01-01-1392 &
Registration authority a
Legal form * e UNKNOWN W
VAT humber * e

E1wAT number nat applicable

Nace code e F - Education K
Business name 0
Official language * (] Spanish (es) 4

Saved at; 15:33:26 12012016

A Es obligatorio ellenar los campasefialados con uasterisco

[N

A Introducir lainformaciondel centro Nombre legalDireccién Regi - n,

A EnRegistration datg se debe indicar la fecha de registro de cuando se creé la
institucion de acuerdo con la disposicion legal damegntaria correspondiente. $i
no se dispone de estas disposiciones legales y se desconoce exactamente ¢sta
fecha, sefialar una fecha aproximada.

A EnlLegal Form, especificatJNKNOWN

A EnNace Code seleccionar Education, de entre las opciones disponiblgs en
desplegable.

A Lainformacion del campBusiness hameno es ohijatoria pero el omitirla puede
generar problemas con el formulario posteriormente.
Se recomienda poner la misma informacion que en el casgal namey no
traducir al inglés el nombre dieinstitucion
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A Usar la barra de desplazamiento vertical para mostrar toda la informacion

A Continuar con el apartado @@ntact, completando la informacién de contacto
Usar la barra de desplazamiento vertical para mostrar toda la informacién

A En el apgadoSummary podremos revisar y modificar lo que consideremos
necesario y también imprimir
Como en otras ocasiones, para ver toda la informacion sera necesario desplazarse
usando la barra vertical.
Una vez revisado todo, pulsar 8nbmit
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